
 

Cordial saludo, con la presente queremos informarles el paso a paso desde el proceso de inscripción hasta la matrícula para estudiantes 
nuevos: 

1.0 REQUISITOS PREVIOS INSCRIPCIÓN ALUMNOS NUEVOS: El padre de familia que solicita inscripción para esto presentará: 

 el último boletín de notas donde se visualicen todos los periodos cursados. 

 registro civil del estudiante y tarjeta de identidad  
Cuando las directivas del Colegio den el visto bueno para la inscripción (en formato de autorización) debe cancelar $35.000 (excepto 
los de convenio), y traer lo más pronto posible los siguientes documentos: carta laboral del responsable financiero, cédula de los 
padres y del responsable financiero, y diligenciar los formatos de directorio, de ingreso, y se le programará fecha de inducción. 
 

2.0 INDUCCIÓN: Este día se atiende a Padres de Familia y niños aspirantes, para entregar información sobre como trabajamos en 
nuestra institución y conocerá sobre nuestro P.E.I ( Proyecto Educativo Institucional), mientras tanto, los estudiantes se dirigen 
con los maestros a una jornada de valoración para revisar fortalezas y debilidades en los procesos educativos; el consejo de 
admisión  revisará en máximo 5 días después de aplicada la prueba los resultados y generará listados de admitidos que se entrega 
a la Secretaría y ellos quedarán en el drive institucional. 
 

3.0 REQUISITOS DE ADMISIÓN: Pasada la inducción los Coordinadores reportarán a través del drive si el estudiante quedó admitido 
indicando la fecha de citación (si se requiere citar), de esta manera cartera deberá generar el pago en línea y la recepcionista 
informará a los padres de que has sido admitidos, posteriormente se procederá a enviarles vía correo electrónico el contrato, 
pagaré, y formato de pasos para la matricula e indicarles que los deben imprimir, diligenciar y autenticar el pagaré. 
 

4.0 INDICACIONES PARA MATRICULAR NUEVOS Y DE CONVENIO: Los estudiantes que se matriculan en T Y 1°: deben traer el último 
boletín original donde lo están promoviendo al grado siguiente. 
Estudiantes que van para los grados de 2° a 5°: Se les solicita el certificado del año anterior. 
Estudiantes que van de 6° a 9°: Se les solicita los certificados de todos los grados cursados desde grado 5° para tenerlos listos en 
la fecha de matrícula. 
Además, todos los aspirantes deberán presentar para el día de la matrícula: certificación de la EPS, paz y salvo, retiro de SIMAT, 
y constancia de pago de recibo en línea o en oficina, efectivo para seguro estudiantil, y contrato diligenciado con pagaré 
autenticado. 
 

5.0 APLICACIÓN DE BENEFICIOS EN MATRICULAS Y PENSIONES: Este año lectivo se otorgará: 
- NUEVOS: Un descuento del 30% en los costos de la matrícula sólo para nuevos que asisten a la primera y segunda inducción 

( 10 de abril y 15 de mayo)  y que cancelen hasta  el 30 de mayo el valor total de esta. 
- ANTIGUOS: Se aplicará un descuento del 30% en los costos de la matrícula para antiguos que cancelen hasta el 30 de mayo al 
valor total de esta. El consejo académico y cartera determinarán a qué estudiantes se les concederá este beneficio. 
Parágrafo 1. Para los grados Transición a 5º. Donde el valor de matrícula incluye los costos de transporte al club y estampilla, se 
deben restar estos valores antes de aplicar el 30% de descuento y posteriormente se vuelven a sumar. 
Paragrafo 2: Los grados 6 a 11º. Se puede aplicar el descuento directamente sobre el valor de matrícula, ya que los costos de 
transporte al club y estampilla, se pagan aparte.   
Paragrafo 3: El valor cancelado por matricula, transporte al club y estampilla, no incluyen el pago de la pensión de septiembre.  
 
NOTA ACLARATORIA:  
La realización del pago de matrícula, no excluye el deber de realizar la matrícula académica dentro de las fechas ordinarias 
estipuladas, la omisión de éste paso puede correr el riesgo de quedarse sin cupo y se le devolverá el dinero, si esto ocurre antes 
de iniciar el año lectivo.  
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6.0 MATRICULA ANTICIPADA ANTIGUOS: Solo el Concejo Académico y Cartera autorizarán quienes pueden realizar el proceso de 
matrícula académica anticipada, antes de las fechas de matrículas ordinarias y después de realizar el pago de matrícula financiera. 
Este procedimiento se realizará en dos momentos: 

 El día de la última reunión de entrega de boletines del 3er período. (En horario estipulado) 

 Semana siguiente a la fecha de la última reunión. En días y horarios estipulados.  

- PLAN REFERIDOS: Para las familias antiguas que presenten un estudiante nuevo y que sea matriculado en el colegio (que 
no provenga de colegio o preescolares de convenio), recibirá un descuento del 10% en la pensión del mes de septiembre. 
(Ver términos y condiciones)2. 

Términos y Condiciones: 

1. El valor de la pensión que se descontará es frente al año lectivo al cual se va a matricular el estudiante que refiere.  

2. El descuento del.plan referido aplica para cada una de las familias nuevas que lleguen al colegio.( no aplica por # de 

hijos de la familia referida) 

3. Si tiene otros descuentos deberá optar por el que mejor le convenga 

- DESCUENTOS PARA HERMANOS EN LA PENSIÓN E INSCRIPCIONES 
N° de Hnos                             Dcto en Pensión      v/or inscripción                      
     2    ……………………………….     15% ……………….       $ 50.000  
     3    ……………………………….     20% ……………….       $ 75.000                                                            
    
Nota : el descuento se aplicará para el hermano que ingrese al grado SUPERIOR, y el descuento en la pensión se mantendrá 
mientras los hermanos permanezcan matriculados en ese número en la institución. 
 
 
 

   
 

                                                                 
                       
Lic. Claudia Stella Torres G.       Andrea Torres Giraldo 
Rectora         Administradora 
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 


